Szkota Podstawowa w Straszynie
83-010 Straszyn, ul. Starogardzka 48
tel./fax 058/682-89-66, 683-56-95
e-mail: zsstraszyn@interia.pl

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, Swiadectwa szkolnego,
karty rowerowej i pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Ignacego Krasickiego w Straszynie.

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2008 r. (Dz. U. 67 poz. 412)
zmieniajace rozporzadzenie W sprawie zasad wydawania oraz wzordéw $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania
duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z
zagranicg oraz zasad odplatnosci za wykonywanie tych czynnos$ci

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 stycznia 2017r. w
sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych szkét i placéwek
artystycznych (Dz. U. z 2017r. nr 0, poz. 170)

§19 ust. 3:

,»Za wydanie duplikatu §wiadectwa, oraz za legalizacj¢ dokumentu przeznaczonego do obrotu
prawnego z zagranica pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu (tj. 26 z1).

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej si¢ optate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej od po$wiadczenia wlasnoreczno$ci podpisu (tj. 9 zt). Optate wnosi si¢ w
sekretariacie szkoty lub rachunek bankowy wskazany odpowiednio przez dyrektora szkoty.

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkotly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalacznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie
lub na stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko 1 imie,
data urodzenia, adres zamieszkania) oraz dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optat¢ w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorgcznos$ci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.


mailto:zsstraszyn@interia.pl
https://www.gimnazjum7.waw.pl/ckeditor_assets/attachments/37/wniosek_o_duplikat_legitymacji.doc

I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapic¢ do
dyrektora szkoty z pissmnym wnioskiem o wydanie karty z podaniem przyczyny ubiegania
si¢ o duplikat. Zalacznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko 1 imig,)
3. Karta rowerowa zwolniona jest z oplaty
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

I11. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa

z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre§leniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.

Zalacznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysoko$ci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalu $wiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze€ urzedowa.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

8.. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu

wlasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
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